__________________________   Типовая междуведомственная форма No. Т-2

(предприятие, организация)    ---------------------------------------

Утверждена постановлением Госкомстата

России от _____________ No. _________

+---------+

Код формы   ¦         ¦

+---------+

+-----------------------------------------------------------------+

¦Номер¦   Дата    ¦Табельный¦Алфавит¦  Характер  ¦  Вид    ¦ Пол  ¦

¦доку-¦составления¦  номер  ¦       ¦работы ления¦ работы  ¦(мужс-¦

¦мента¦           ¦         ¦       ¦(постоянная,¦(основная¦ кой, ¦

¦     ¦           ¦         ¦       ¦ временная, ¦по сов-  ¦ женс-¦

¦     ¦           ¦         ¦       ¦ сезонная)  ¦мести-   ¦ кий) ¦

¦     ¦           ¦         ¦       ¦            ¦тельству ¦      ¦

+-----+-----------+---------+-------+------------+---------+------¦

¦     ¦           ¦         ¦       ¦            ¦         ¦      ¦

+-----------------------------------------------------------------+

ЛИЧНАЯ КАРТОЧКА

I. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ                  +------+

¦ Код  ¦

1. Фамилия _________________ имя ________ отчество __________¦______¦

¦      ¦

2. Год рождения _____________________________________________¦______¦

(число, месяц, год)               ¦      ¦

¦      ¦

3. Место рождения ___________________________________________¦______¦

¦      ¦

4. Гражданство ______________________________________________¦______¦

¦      ¦

5. Знание языка: основного ______________, которым лучше     ¦      ¦

(наименование)  всего владею,     ¦      ¦

преимущественно   ¦      ¦

пользуюсь         ¦      ¦

другого, в том числе                        ¦      ¦

владею свободно, ¦      ¦

читаю и перевожу ¦      ¦

со словарем      ¦      ¦

иностранного: ______________ _______________¦______¦

(наименование)   (ненужное    ¦      ¦

зачеркнуть)  ¦      ¦

¦      ¦

владею свободно, ¦      ¦

читаю и перевожу ¦      ¦

со словарем      ¦      ¦

иностранного: ______________ _______________¦______¦

(наименование)   (ненужное    ¦      ¦

зачеркнуть)  ¦      ¦

¦      ¦

владею свободно, ¦      ¦

читаю и перевожу ¦      ¦

со словарем      ¦      ¦

иностранного: ______________ _______________¦______¦

(наименование)   (ненужное    ¦      ¦

зачеркнуть)  ¦      ¦

¦      ¦

6. Образование:                                              ¦      ¦

6.1. Начальное общее, основное общее, среднее (полное) общее ¦      ¦

и т.д. (ненужное зачеркнуть)                            ¦      ¦

¦      ¦

6.2. Начальное профессиональное _____________________________¦______¦

(наименование учебного    ¦      ¦

заведения, дата его окончания) ¦      ¦

¦      ¦

¦      ¦

дневная, вечерняя, заочная        ¦      ¦

Форма обучения: ________________________________________¦______¦

(ненужное зачеркнуть)           ¦      ¦

¦      ¦

6.3. Среднее профессиональное а) ____________________________¦______¦

(наименование учебного    ¦      ¦

заведения, дата его окончания) ¦      ¦

¦      ¦

дневная, вечерняя, заочная        ¦      ¦

Форма обучения: ________________________________________¦______¦

(ненужное зачеркнуть)           ¦      ¦

¦      ¦

б) ____________________________¦______¦

(наименование учебного    ¦      ¦

заведения, дата его окончания) ¦      ¦

¦      ¦

дневная, вечерняя, заочная         ¦      ¦

Форма обучения: ________________________________________¦______¦

(ненужное зачеркнуть)            ¦      ¦

¦      ¦

6.4. Высшее профессиональное а) _____________________________¦______¦

(наименование учебного    ¦      ¦

заведения)           ¦      ¦

¦      ¦

факультет  _____________________________¦______¦

(дата его окончания)     ¦      ¦

¦      ¦

дневная, вечерняя, заочная         ¦      ¦

Форма обучения: ________________________________________¦______¦

(ненужное зачеркнуть)            ¦      ¦

¦      ¦

б) _____________________________¦______¦

(наименование учебного    ¦      ¦

заведения)           ¦      ¦

¦      ¦

факультет  _____________________________¦______¦

(дата его окончания)     ¦      ¦

¦      ¦

¦      ¦

дневная, вечерняя, заочная         ¦      ¦

Форма обучения: ________________________________________¦______¦

(ненужное зачеркнуть)            ¦      ¦

¦      ¦

6.5. Дополнительное образование:                             ¦      ¦

а) повышение квалификации ______________________________¦______¦

(наименование учебного       ¦      ¦

¦      ¦

_____________________________________________________________¦______¦

заведения, вид документа, дата выдачи документа,       ¦      ¦

¦      ¦

_____________________________________________________________¦______¦

наименование учреждения, выдавшего документ)         ¦      ¦

¦      ¦

б) освоение других профессий (специальностей),          ¦      ¦

получение специального права и т.п.                  ¦      ¦

_____________________________________________________________¦______¦

(наименование, вид документа, наименование организации,    ¦      ¦

¦      ¦

_____________________________________________________________¦______¦

учреждения, выдавшего документ)                 +------+

2-я страница формы Nо. Т-2

7. Профессия: основная ______________________________________________

+--------------+

Код профессии по ОКПДТР ¦              ¦

+--------------+

вторая   ______________________________________________

+--------------+

Код профессии по ОКПДТР ¦              ¦

+--------------+

8. Специальность по диплому (свидетельству) _________________________

(для окончивших учебное

_____________________________________________________________________

заведение высшего или среднего профессионального образования)

+------------+

Код специальности по ОКСО ¦            ¦

+------------+

9. Квалификация по диплому (свидетельству) __________________________

Диплом

------------- No. ______________ от "___"__________ 19__ г.

Свидетельство

10. Научные труды   имею,  не имею (ненужное зачеркнуть)

11. Изобретения     имею,  не имею (ненужное зачеркнуть)

12. Трудовая деятельность (включая все виды учебы, военную службу)

---------------------------------------------------------------------

Дата       ¦Наименование предприятия, организации,¦Профессия,

¦а также министерства (ведомства), его ¦должность

------------------¦местонахождение, организационно-      ¦

поступления¦ухода ¦правовая форма, форма собственности   ¦

-----------+------+--------------------------------------+-----------

1     ¦  2   ¦                  3                   ¦     4

-----------+------+--------------------------------------+-----------

___________¦______¦______________________________________¦___________

___________¦______¦______________________________________¦___________

___________¦______¦______________________________________¦___________

___________¦______¦______________________________________¦___________

___________¦______¦______________________________________¦___________

___________¦______¦______________________________________¦___________

___________¦______¦______________________________________¦___________

___________¦______¦______________________________________¦___________

___________¦______¦______________________________________¦___________

___________¦______¦______________________________________¦___________

--------------------------------------------------------------------+

¦ Код  ¦

13. Стаж работы:                                             ¦      ¦

а) по последней профессии, должности ____________________¦______¦

¦      ¦

б) непрерывный __________________________________________¦______¦

¦      ¦

в) общий ________________________________________________¦______¦

¦      ¦

г) по специальности (диплому, свидетельству) ____________¦______¦

¦      ¦

14. Семейное положение ______________________________________¦______¦

¦      ¦

15. Состав семьи ____________________________________________¦______¦

(указать имя (имя, отчество, фамилию) и год ¦      ¦

¦      ¦

_____________________________________________________________¦______¦

рождения каждого члена семьи и иждивенцев)      ¦      ¦

¦      ¦

_____________________________________________________________¦______¦

_____________________________________________________________¦______¦

¦      ¦

16. Паспорт: серия ________ Nо. _______ Кем выдан ___________¦______¦

Дата выдачи _______________________                      +------+

17. Домашний адрес: _________________________________________________

(место жительства с указанием почтового индекса)

+--------------+

Телефон: __________________ Код места жительства ¦              ¦

+--------------+

Дата заполнения "___"___________ 199_ г.          Личная подпись

По образцу таблицы 12 печатать вкладные листы со своим  оборотом

в формате А4.

3-я страница формы Nо. Т-2

II. СВЕДЕНИЯ О ВОИНСКОМ УЧЕТЕ

+------+

¦ Код  ¦

1. Воинское звание __________________________________________¦______¦

¦      ¦

2. Военно-учетная специальность Nо. _________________________¦______¦

¦      ¦

3. Годность к военной службе ________________________________¦______¦

¦      ¦

4. Наименование военкомата по месту жительства ______________¦______¦

¦      ¦

5. Состоит на специальном учете Nо. _________________________¦______¦

+------+

III. ПРИЕМ НА РАБОТУ, НАЗНАЧЕНИЯ, ПЕРЕМЕЩЕНИЯ

+----------------------------------------------------------------------------------------------+

¦Дата ¦Основание для:         ¦Приказ    ¦Струк-¦Кате- ¦Профес-¦Тариф- ¦Усло-¦Соответ- ¦Подпись¦

¦     ¦приема (избрание, наз- ¦(распоря- ¦турное¦гория ¦сия,   ¦ный    ¦вия  ¦ствие    ¦вла-   ¦

¦     ¦начение, результат ат- ¦ жение)   ¦подра-¦персо-¦долж-  ¦разряд ¦труда¦специа-  ¦дельца ¦

¦     ¦тестации, конкурса);   +----------¦зделе-¦нала  ¦ность  ¦(класс)¦(нор-¦льности  ¦трудо- ¦

¦     ¦перемещения (стаж рабо-¦дата¦номер¦ние   ¦(рабо-¦       ¦тариф- ¦маль-¦по дип-  ¦вой    ¦

¦     ¦ты, повышение квалифи- ¦    ¦     ¦      ¦чие,  ¦       ¦ная    ¦ные, ¦лому за- ¦книжки ¦

¦     ¦кации, результат аттес-¦    ¦     ¦      ¦ИТР,  ¦       ¦ставка,¦тяже-¦нимаемой ¦       ¦

¦     ¦тации, конкурса);      ¦    ¦     ¦      ¦служа-¦       ¦оклад  ¦лые, ¦должнос- ¦       ¦

¦     ¦наименование документа,¦    ¦     ¦      ¦щие и ¦       ¦       ¦вред-¦ти, про- ¦       ¦

¦     ¦дата, номер            ¦    ¦     ¦      ¦ т.д. ¦       ¦       ¦ные и¦фессии   ¦       ¦

¦     ¦                       ¦    ¦     ¦      ¦      ¦       ¦       ¦т.д.)¦(да, нет)¦       ¦

+-----+-----------------------+----+-----+------+------+-------+-------+-----+---------+-------¦

¦  1  ¦          2            ¦  3 ¦  4  ¦   5  ¦  6   ¦   7   ¦   8   ¦  9  ¦   10    ¦  11   ¦

+-----+-----------------------+----+-----+------+------+-------+-------+-----+---------+-------¦

¦     ¦                       ¦    ¦     ¦      ¦      ¦       ¦       ¦     ¦         ¦       ¦

+-----+-----------------------+----+-----+------+------+-------+-------+-----+---------+-------¦

¦     ¦                       ¦    ¦     ¦      ¦      ¦       ¦       ¦     ¦         ¦       ¦

+-----+-----------------------+----+-----+------+------+-------+-------+-----+---------+-------¦

¦     ¦                       ¦    ¦     ¦      ¦      ¦       ¦       ¦     ¦         ¦       ¦

+-----+-----------------------+----+-----+------+------+-------+-------+-----+---------+-------¦

¦     ¦                       ¦    ¦     ¦      ¦      ¦       ¦       ¦     ¦         ¦       ¦

+-----+-----------------------+----+-----+------+------+-------+-------+-----+---------+-------¦

¦     ¦                       ¦    ¦     ¦      ¦      ¦       ¦       ¦     ¦         ¦       ¦

+----------------------------------------------------------------------------------------------+

IV. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ

+-------------------------------------------------------------------+

¦      Дата      ¦Вид повышения¦Место повышения    ¦ Свидетельство  ¦

¦                ¦квалификации ¦квалификации (в том¦ (удостоверение ¦

+----------------¦             ¦числе за рубежом   +----------------¦

¦начала¦окончания¦             ¦                   ¦ номер ¦  дата  ¦

+------+---------+-------------+-------------------+-------+--------¦

¦  1   ¦    2    ¦      3      ¦         4         ¦   5   ¦   6    ¦

+------+---------+-------------+-------------------+-------+--------¦

¦______¦_________¦_____________¦___________________¦_______¦________¦

¦______¦_________¦_____________¦___________________¦_______¦________¦

¦______¦_________¦_____________¦___________________¦_______¦________¦

¦______¦_________¦_____________¦___________________¦_______¦________¦

¦______¦_________¦_____________¦___________________¦_______¦________¦

¦______¦_________¦_____________¦___________________¦_______¦________¦

¦______¦_________¦_____________¦___________________¦_______¦________¦

¦______¦_________¦_____________¦___________________¦_______¦________¦

¦______¦_________¦_____________¦___________________¦_______¦________¦

¦______¦_________¦_____________¦___________________¦_______¦________¦

+-------------------------------------------------------------------+

4-я страница формы Nо. Т-2

V. ПЕРЕПОДГОТОВКА                     VI. АТТЕСТАЦИЯ

---------------------------------+ +---------------------------------

Дата     ¦Специаль-¦Диплом     ¦ ¦      Решение комиссии

¦ность    ¦(свиде-    ¦ +---------------------------------

¦(профес- ¦тельство)  ¦ ¦ результат  ¦    документ

-----------¦ сия)    +-----------¦ ¦            +--------------------

нача-¦окон-¦         ¦номер¦дата ¦ ¦            ¦  номер  ¦  дата

ла   ¦чания¦         ¦     ¦     ¦ ¦            ¦         ¦

-----+-----+---------+-----+-----¦ +------------+---------+----------

1  ¦  2  ¦    3    ¦  4  ¦  5  ¦ ¦     1      ¦    2    ¦    3

-----+-----+---------+-----+-----¦ +------------+---------+----------

_____¦_____¦_________¦_____¦_____¦ ¦____________¦_________¦__________

_____¦_____¦_________¦_____¦_____¦ ¦____________¦_________¦__________

_____¦_____¦_________¦_____¦_____¦ ¦____________¦_________¦__________

_____¦_____¦_________¦_____¦_____¦ ¦____________¦_________¦__________

_____¦_____¦_________¦_____¦_____¦ ¦____________¦_________¦__________

_____¦_____¦_________¦_____¦_____¦ ¦____________¦_________¦__________

_____¦_____¦_________¦_____¦_____¦ ¦____________¦_________¦__________

_____¦_____¦_________¦_____¦_____¦ ¦____________¦_________¦__________

_____¦_____¦_________¦_____¦_____¦ ¦____________¦_________¦__________

_____¦_____¦_________¦_____¦_____¦ ¦____________¦_________¦__________

_____¦_____¦_________¦_____¦_____¦ ¦____________¦_________¦__________

---------------------------------+ +--------------------------------+

¦ Код   ¦

+-------¦

VII. Поощрения, награды ____________________________________¦_______¦

____________________________________________________________¦_______¦

¦       ¦

VIII. Навыки работы (вне специальности, да, нет):           ¦       ¦

на пишущей машинке ___________________________________¦_______¦

¦       ¦

на компьютере ________________________________________¦_______¦

¦       ¦

стенографии __________________________________________¦_______¦

¦       ¦

имеет водительские права _____________________________¦_______¦

¦       ¦

IX. Дополнительные сведения ________________________________¦_______¦

____________________________________________________________¦_______¦

____________________________________________________________¦_______¦

____________________________________________________________¦_______¦

____________________________________________________________¦_______¦

____________________________________________________________¦_______¦

____________________________________________________________¦_______¦

¦       ¦

X. Отпуска                                                  +-------+

+----------------------------------------------------------------------+

¦ Период ¦Основание¦Количество¦Дополнительный отпуск¦Итого¦   Дата     ¦

¦ работы ¦         ¦рабочих   ¦                     ¦дней ¦            ¦

+--------¦         ¦дней      +---------------------¦от-  +------------¦

¦ с ¦ по ¦         ¦основного ¦   количество дней   ¦пуска¦начала¦окон-¦

¦   ¦    ¦         ¦отпуска   ¦                     ¦     ¦      ¦чания¦

¦   ¦    ¦         ¦          +---------------------¦     +------------¦

¦   ¦    ¦         ¦          ¦    ¦     ¦    ¦всего¦     ¦основного и ¦

¦   ¦    ¦         ¦          ¦    ¦     ¦    ¦     ¦     ¦дополнитель-¦

¦   ¦    ¦         ¦          ¦    ¦     ¦    ¦     ¦     ¦ного отпуска¦

+---+----+---------+----------+----+-----+----+-----+-----+------------¦

¦ 1 ¦  2 ¦    3    ¦     4    ¦  5 ¦  6  ¦  7 ¦  8  ¦  9  ¦  10  ¦  11 ¦

+---+----+---------+----------+----+-----+----+-----+-----+------+-----¦

¦___¦____¦_________¦__________¦____¦_____¦____¦_____¦_____¦______¦_____¦

¦___¦____¦_________¦__________¦____¦_____¦____¦_____¦_____¦______¦_____¦

¦___¦____¦_________¦__________¦____¦_____¦____¦_____¦_____¦______¦_____¦

¦___¦____¦_________¦__________¦____¦_____¦____¦_____¦_____¦______¦_____¦

¦___¦____¦_________¦__________¦____¦_____¦____¦_____¦_____¦______¦_____¦

¦___¦____¦_________¦__________¦____¦_____¦____¦_____¦_____¦______¦_____¦

¦___¦____¦_________¦__________¦____¦_____¦____¦_____¦_____¦______¦_____¦

¦___¦____¦_________¦__________¦____¦_____¦____¦_____¦_____¦______¦_____¦

¦___¦____¦_________¦__________¦____¦_____¦____¦_____¦_____¦______¦_____¦

¦___¦____¦_________¦__________¦____¦_____¦____¦_____¦_____¦______¦_____¦

+----------------------------------------------------------------------+

+------------+

Дата и причина увольнения ________________________________¦            ¦

+------------+

Приказ от "___"__________ 199_ г. Nо. ___________

По образцу раздела X печатать вкладные листы со своим оборотом.
